PREFEITURA MUNICIPAL

EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 016/2026
DISPENSA N2 008/2026
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

O FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE INAJA/PE, com sede a Rua Padre Agostinho Bohlen, SN —Centro - Inaja-PE / CEP: 56560-

000, inscrita no CNPJ sob o n2 31.036.625/0001-37 por intermédio do Setor de Contratag3o Direta, torna publico
que, realizara Dispensa em razao de valor com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos Artigo n2 75,
inciso Il da Lei 14.133/2021 e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir
definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO: DIA 31/03/2026, AS 23:59
HORAS via e-mail.

REFERENCIA DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDEREGCO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTA(;AO DE HABILITACAO:
contratacaodiretainaja@gmail.com

1. OBJETO
1.1 Contratagdo de servigos especializados em marketing e midias digitais para atender as necessidades da
Secretaria de Educag¢do do Municipio de Inaja/PE, cujas especificacdes e quantitativos estdo descritos no Anexo | —
Termo de Referéncia.
1.2 Compdem este Edital, além das condi¢Ges especificas, os seguintes documentos:

1.2.1 — ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;

1.2.2 — ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA;

1.2.3 - ANEXO lll = MINUTA DE CONTRATO.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgcamentaria prdpria, prevista no
orcamento para exercicio de 2026.

3. DO VALOR ESTIMADO
3.1 O valor global estimado para contratacdo sera de RS 46.158,36 (Quarenta e seis mil cento e cinquenta e oito reais
e trinta e seis centavos), conforme termo de referéncia — Anexo | do edital.

4. DA PARTICIPAGAO
4.1Poderdo participar desta Dispensa interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
contratacdo, regularmente estabelecidos no Pais, que satisfacam todas as exigéncias, especificacGes e normas contidas
no Termo de Referéncia, neste Instrumento de Contratagdo Direta e seus Anexos.
4.2Esta dispensa de licitagdo é destinada a participagdo exclusiva de ME/EPP, nos termos do art. 48, | da Lei
Complementar n? 123/2006, desde que atenda as exigéncias deste instrumento de contratagdo direta.
4.3Sera concedido tratamento favorecido para as pessoas juridicas, enquadradadas como microempresas e empresas
de pequeno porte, nos limites previstos na Lei Complementar n2 123/2006.
4.4Nao poderdo participar da presente dispensa de licitagdo:

4.4.1 Pessoas Juridicas que estejam suspensas e/ou impedidas de licitar/contratar com o Municipio;

4.4.2 Consorcios, grupos ou agrupamentos de pessoas juridicas ou fisicas e juridicas;

4.4.2.1 Justifica-se aimpossibilidade de participagdo de consércio na presente dispensa de licitagdo, haja
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vista o objeto ndo envolver questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, ndo teriam condi¢cdes de suprir os requisitos de habilitagio do Edital, conforme
entendimento do TCU, registrado no Acorddo n2 22/2003, Plenério, Rel. Min. Benjamin Zymler.
4.4.3 Pessoas Juridicas que estejam declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragao
Publica;
4.4.4 Apessoa juridica proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n2 8.429/92;
4.4.5 Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
4.4.6 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta Dispensa de
Licitagao;
4.4.7 Empresa que se encontre em regime de faléncia;
4.4.8 Pessoas fisicas, as associagGes civis qualificadas ou ndo como OS (OrganizagGes Sociais) ou OSCIP
(Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico), conforme Acérddo do Plendrio do Tribunal de Contas da
Unido n2 746/2014, e outras entidades que, em fun¢do de sua natureza juridica, ndo podem executar o objeto da
presente dispensa de licitagdo;
4.4.9 Empresas que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 14, IV da n2 14.133/21.

5. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECO
A presente DISPENSA ficard ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo no site
oficial do municipio, e os respectivos documentos deverdo ser encaminhados ao e-mail:

contratacaodiretainaja@gmail.com, fazendo referéncia a DISPENSA.

5.1.1 Limite para Apresentagdo da Proposta de Precos e documentos de habilitagdo: 31/03/2026 as 23h59

5.1.2 Ofornecedorinteressado, apos a divulgac¢do do aviso de contratacdo direta, encaminhara, por meio eletronico,
a proposta com a descricdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do
procedimento, devendo, ainda, apresentar toda documentagdo de habilitagdo e declaragdes com as seguintes
informagodes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il - o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢cOes gerais da contratagdo, constantes do procedimento;
IV - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

V - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021 (Ndo emprega menor).

5.1.3 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital.

5.1.4 As propostas de pregcos que ndo estiverem em consondncia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando-se pela desclassificagdo.

5.1.5 Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitérios, constantes neste Edital, devendo obedecer ao
valor estipulado pela administragao.

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados juntamente com a proposta de precos através do email:
contratacaodiretainaja@gmail.com, dentro do periodo estipulado no subitem 5.1.1 deste edital.

5.1.6  Findado o prazo de apresentagdo da proposta de precos, bem como dos documentos de habilitacdo, o setor
responsavel comunicard a empresa vencedora, através do site oficial da Prefeitura e do Jornal dos Municipios do Estado
de Pernambuco — AMUPE.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1 Encerrado o prazo de envio das propostas e documentos de habilitagdo, sera verificada a conformidade da

proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢do do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
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estipulado para a contratagao.
6.2 Caso a proposta vencedora esteja acima do estimado pela Administracdo, devera haver a negociagdo de
condi¢Ges mais vantajosas.
6.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao proponente que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragdo.
6.2.2 Anegociacdo podera ser feita com os demais participantes classificados, respeitada a ordem de classifica¢do,
guando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do pregco maximo definido para a contratagdo.
6.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado no documento de escolha do
contratado.
6.3 Seradesclassificada a proposta vencedora que:
6.3.1 Contiver vicios insanaveis;
6.3.2 Nao obedecer ao disposto neste Instrumento de Contratacdo Direta ou em seus anexos;
6.3.3 Apresentar pregos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;
6.3.3.1 Serd considerada inexequivel a proposta que apresente prec¢os global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem
a materiais e instalagGes de propriedade do préprio proponente, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade
da remuneragdo.
6.3.3.2 Também sera considerada inexequivel a proposta que ndo tenha sua exequibilidade demonstrada,
qguando exigido pela Administragdo.
6.4 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que proponente comprove a exequibilidade da proposta.
6.5 Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a sua desclassificacdo. A proposta podera ser
ajustada pelo interessado, no prazo indicado no sistema, desde que nao haja majoragdo do preco.
6.5.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas;
6.6 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, poderd ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante ou da area especializada no objeto.
6.7 Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

7. DADOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do proponente detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a
existéncia de sang¢do que impeca a participacdo nesta dispensa de licitacdo ou a futura contratacdo, mediante a consulta
ao seguinte cadastro:
7.1.1 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).
7.1.2 A consulta ao cadastro sera realizada em nome da empresa e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12
da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.
7.1.2.1 Caso conste na consulta de situagdo do proponente a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas,
a autoridade solicitante diligenciara para verificar se houve fraude.
7.1.2.2 Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
7.1.2.3 O proponente serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo.
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7.1.3 Constatada a existéncia de san¢do, a autoridade competente reputara o proponente inabilitado, por falta
de condigdo de participagdo.
7.2 Os interessados deverdo encaminhar, nos termos deste Instrumento, a documentagdo relacionada nos itens a
seguir, para fins de habilitacdo:
Habilitacdo juridica:

7.2.1Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agGes, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores; ou
registro comercial, no caso de empresa individual.

7.2.2 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagdo
respectiva;

7.2.3 Cbpia de cédula de identidade ou qualquer outro documento oficial de identificagdo com foto e do Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), do(s) responsavel(is) pela empresa.

Regularidade fiscal e trabalhista:

7.2.4 Prova deinscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
7.2.5 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.2.6  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.2.8 Provaderegularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade

em cujo exercicio contrata ou concorre;
Qualificacdo Econdmico-Financeira

7.2.9 Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo Distribuidor da sede do proponente ou de seu domicilio, dentro do
prazo de validade previsto na propria certiddo, ou na omissdo desta, com antecedéncia maxima de 90 (noventa) dias
contados da sua apresentagao.

7.2.10 Certiddo Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PlJe (processos judiciais eletrénicos) da
sede do proponente ou de seu domicilio;

7.2.11 As empresas sediadas no Estado de Pernambuco poderdo retirar a respectiva certiddo no link:
(www.tjpe.jus.br/certidaopije), devendo ser emitidas as certiddes de 12 e 22 grau para fins de licitagdo.

7.2.12 As empresas sediadas em Pernambuco e constituidas apods a implantagdo do Sistema Judwin (PJE), que ocorreu
em 11 de maio de 2016, poderdo apresentar apenas as certidGes descritas no item 7.2.11, obtidas através do link
(www.tjpe.jus.br/certidaopje), devendo ser emitidas as certiddes de 12 e 22 grau para fins de licitag3o.

7.2.13 Para as empresas sediadas em locais em que a verificacdo é centralizada, sera aceita uma Unica certiddo.
7.2.14 Em caso de Certiddo Positiva de Faléncia com Efeito de Negativa, faz-se necessdrio que o documento mencione
se o proponente ja teve o plano de recuperagdo homologado em juizo e se estd apto econdémica e financeiramente a
participar da presente dispensa de licitagao.

7.2.15 Caberd ao interessado obter a Certiddo Negativa de Faléncia de acordo com as disposi¢cGes normativas do
respectivo Estado da Federacdo da sede do interessado ou de seu domicilio.

7.2.16 Para os proponentes sediados em locais em que a verificagdo é centralizada serdo aceita uma Unica certiddo.
Qualificacdo Técnica

7.2.17 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresenta¢do de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
7.2.18 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados
ou que estejam executando no servi¢co de midias digitais.
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7.2.19 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
7.2.20 0O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8. DA CONTRATACAO

8.10 proponente melhor classificado e habilitado sera convocado para assinar o instrumento de contrato, devendo
fazé-lo no prazo maximo de até 01 (um) dia atil, contado a partir da data da convocacéo oficial (e-mail e/ou publicagdo
no Didrio Oficial e/ou correspondéncia com aviso de recebimento), sob pena decair o direito a contratacdo, podendo a
Administragcdao Municipal convocar as demais empresas que atenderam a convocagdao e cumpriram os requisitos do
instrumento de contratagao direta.

8.2 0 prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada e aceita pela
Administragdo.

8.3 Naassinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagao das condigdes de habilitacdo
e contratagdo consignadas neste instrumento, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

9. DO PAGAMENTO
9.1 O pagamento seguira o previsto no item 9 do Termo de Referéncia.

10.DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 A aplicagdo de sang¢des seguira o previsto no item 20 do Termo de Referéncia.

11.DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 A participagdo na presente dispensa de licitagdo implica a concordancia, por parte dos proponentes, com
todos os termos e condigBes deste instrumento e seus anexos.
11.2 E facultado ao responsavel pela instrucdo deste processo:
11.2.1 Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, em qualquer fase
da dispensa de licitacdo;
11.2.2 Relevar erros formais ou simples omissGes em quaisquer documentos, para fins de habilitacdo e classificacdo
dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o entendimento da proposta e o ato ndo acarrete
violagdo aos principios basicos desta dispensa de licitagdo;
11.2.3 Convocar 0s proponentes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
entendimento de suas propostas;
11.2.4 A publicidade dos Atos referente a esta Dispensa se dara através de publicagdo no Didrio Eletronico do
Municipio de Inaja/PE (https://inaja.pe.gov.br/).
11.2.5No caso de todos os interessados restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),

a Administragdo podera:
11.2.6 Republicar o presente Instrumento de Contrata¢do Direta com uma nova data;
11.2.7 Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento,
se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de
habilitagcdo exigidas.
11.2.8 No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
11.2.9 Havendo necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos interessados, cujo prazo nao conste
deste Instrumento de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pela Administracdo na respectiva
notificagdo.
11.2.10 Caberd ao proponente acompanhar as operagdes no site oficial, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.
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11.2.11 Nojulgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.
11.2.12 As normas disciplinadoras deste Instrumento de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagao.
11.2.13 Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo de contratagao.

11.3 Para dirimir as questdes oriundas desta dispensa de licitagdo serda competente o Foro da Comarca de Inaja/PE.

Inaja/PE, 25 de Margo de 2026

lane Maria da Silva
Secretdria de Educagdo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. 75, INCISO 11 DA LEI 14.133/2021

1. INTRODUCAO

1.1  Atendendo ao disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, 01 de abril de 2021 o presente
Termo de Referéncia visa fornecer aos interessados em contratar com a administracdo publica a
perfeita caracterizagdo dos servigos, descrevendo-os detalhamento e, assim, servir de base para a
apresentacgdo de propostas de pregos.

1.2 A definigdo do termo de referéncia encontra-se disposto no inciso XXIlI, art. 62 da Lei n2 14.133,
de 01 de abril de 2021

1.3  Sera descrito no termo de referéncia as obriga¢gdes tanto na empresa a ser contratada, para
execucdo dos servigos técnicos especializados em marketing e midias digitais, na condi¢gdo de
contratante.

2. DO OBIJETO
2.1 Contratacdo de servicos especializados em marketing e midias digitais para atender as
necessidades da Secretaria de Educacdo do Municipio de Inaja/PE.
. Valor Valor
Item Descrigao Und Mensal Global
Contratagdo de servigos especializados em marketing e midias
digitais para atender as necessidades da Secretaria de Educacdo Més RS 3.846,53 RS 46.158,36
do Municipio de Inaja/PE
VALOR TOTAL DO CERTAME R$ 46.158,36

2.2 Osservicos serdo prestados para a Secretaria de Educacdo de Inaja-PE a fim de ampliar a publicidade
do efetivo exercicio das fun¢des do Poder Executivo, estabelecendo um canal de comunicacdo com a
sociedade em geral.

2.3 Os profissionais da empresa que prestardo os servicos deverdo possuir experiéncia na

comprovada e cumprir a legislacdo vigente aplicavel.

2.4 Na prestagdo dos servigos, o objeto da contratagao sera observado o seguinte detalhamento:

ITEM ESPECIFICACAO UND QUANT
Producgdo de artes graficas para materiais off, tais como
1 cartazes, convites, placa, banner, spots/radio, entre Und Até 25
outros (incluindo formato especifico para cada post)
2 Designer para o feed do Instagram und Até 8
Reunido de alinh t I (on-li ial .
3 eunido de alinhamento mensal (on-line ou presencial) Und Até 3
. ~ . . Das 9h as 20h d
Administracdo das redes sociais da Secretaria de (. as oh as . ‘e
4 ~ - Horario segunda-feira a
Educacdo de Inaja .
sexta-feira
5 ProdugaQ de t.:c.onteudo para ~o Insta-g,ram oficial da Und Até 30
Secretaria Municipal de Educagao de Inaja
St ker: Servigo de vid fot fia através — 2h .
6 orymaker erv~|c;o e videos e fotografia através Evento AtS 6
por eventos e agbes
7 Filmaker: Gravagdo e edi¢do de videos institucionais Und Até 4
8 Videomaker: gravacdo e edicdo de videos criativos Und Até 8
9 Planejamento e produgdo de campanhas institucionais Und Até 3
Social Media - responsavel por postar, organizar o feed,
10 responder a populagdo através do comentarios e und Até 30
monitorar as mensagens
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3.4

DA JUSTIFICATIVA
A Secretaria de Educacdo de Inaja/PE a exemplo de muitos outros municipios, ndo dispde de
especialistas em marketing para as redes sociais com as experiéncias necessarias para alcangar os
objetivos almejados.
A contrata¢do de uma empresa para prestacdo dos servicos especializados de marketing direto para
as redes sociais é necessaria haja vista que as redes sociais sdo ferramentas de suma importancia
para ampliar a publicidade do efetivo exercicio das fun¢Ges da secretaria, sendo mais um canal de
comunicagdo com a sociedade.
Com o advento dos avangos tecnoldgicos e da internet as redes sociais surgiram como o novo de
comunicacgao digital em tempo real, que vem se incorporando ao dia a dia das pessoas. Desta forma,
se faz necessario entender e estar preparado para essa nova realidade, uma vez que os 6rgaos
publicos precisam de todos os meios de comunicagdo para alcancar seus objetivos legais e
constitucionais, inclusive das redes sociais.
E imperioso ressaltar, também que a contratagdo em questdo atenderd a finalidade publica, uma
vez que se trata de servico que contribuira para melhoria da comunicacdo e publicidade

institucional da secretaria, em especial no que concerne as suas fungdes tipicas.

4. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

~ A VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UND QUANT/MES MES ESTIMADO
Producdo de artes graficas para
materiais off, tais como cartazes,

1 | convites, placa, banner, spots/radio, Und Até 25 4 ) )
entre outros (incluindo formato A estimativa de
especifico para cada post) precos pa:ra eSt?

2 | Designer para o feed do Instagram Und Até 8 4 conI’Fra:cjagao sera
Reunido de alinhamento mensal (on- , reafiza ?

3 . . und Até3 4 concomitanteme
line ou presencial) ~

Das Sh 55 20h de nte a sele¢do do
Administracdo das redes sociais da (. L fornecedor,
4 . ~ . Hordrio| segunda-feiraa 4
Secretaria de Educagdo de Inaja . consoante
sexta-feira rerrogativa do
Producdo de conteldo para o Instagram 249 dcigart 70 da
5 pficial da Secretaria de Educagdo de und Até 30 4 .
Inajé Instrugao
- - Normativa
?torym?.ker: Se:rw(;OZh de videos e i » . SEGES/ME ne
6 ot~ogra ia através — por eventos e vento té 6 65/2021
acoes
7 F|Im.ake.r: G.rava(;ao e edicdo de videos Und Até 4 4
institucionais
3 Vlldeoma!<er: gravacdao e edicdo de Und Até 8 4
videos criativos
9 Planejament_o . e. Produgao de Und Até 3 4
campanhas institucionais
Social Media - responsavel por postar,
10 organllzar o feed, respgnder a pgpulagao Und Até 30 4
através dos comentdrios e monitorar as
mensagens
5. DOS SERVICOS CONTRATADOS

5.1 Para que os servigos especializados em marketing e midias digitais alcance os fins almejados, é

necessario que a empresa contratada atenda aos seguintes requisitos:

5.1.1 A empresa a ser contratada para prestacdo dos servicos devera dispor de pessoal capacitado

para:
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a) A elaboragdo e execugdo de planejamento de comunicagdo, incluindo a produgdo de contetudo para
informativos, atualizacdo de noticias e gerenciamento de redes sociais e produc¢do de relatérios de
desempenho;

b) Auxilio no planejamento, concepgdo, desenvolvimento de conteldo, implementagdo, manutengdo,
atualizacdo e execugdo de agdes de comunicagdo e projetos editoriais nos meios eletrénicos
tradicionais e nas novas midias digitais e redes sociais;

c) Dar suporte no planejamento, desenvolvimento e acompanhamento de agbes de relagdes publicas;

d) A criagdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitaria destinada a
expandir os efeitos das mensagens e das agGes publicitarias, em consonancia com novas tecnologias;

e) Planejamento estratégico, dentro do periodo da vigéncia do contrato, da comunicagdo da Secretaria
de Educagdo;

f) Producdo de conteudo especificos e instrutivos para serem disparados por email, redes sociais, noticias
do portal e intranet;

g) Elaboracdo e revisdo de conteldo jornalistico para o site da Secretaria de Educacdo, alimentando-se
com noticias, notas, artigos, fotos e outros conteudos, de acordo com as diretrizes definidas;

h) Realizar a cobertura fotografica digital (com aparelho mével) em eventos e atividades, promovidos,
apoiados ou de interesse da Secretaria de Educagdo, bem como utilizagdo de fotografia aérea quando
solicitado e disponibilizar as midias em até 3 (trés) horas apds finalizagdo do evento, além de efetuar
a publicacdo sociais da Educagao;

i) Acompanhar, registrar e produzir mensalmente os resultados obtidos, por meio de montagem de

clippings e relatérios;

j)Avaliar e planejar formas adequadas de utilizagdo das redes sociais e a atuagdo da Secretaria de
Educacgdo de Inajd como facebook, instagram e youtube.

k) Disponibilizar um profissional para administrar, atualizar e manter a pagina, além de responder
duvidas, criticas e sugestdes deixadas por usudrios da rede social do Instagram em que a Educagdo
estiver presente;

[) Realizar e produzir a transmissdo online as sessdes, bem como demais eventos realizados pela
Educacdo;

m) Produzir fotos digitais para a utilizacdo nas redes sociais e no site da Educag¢do, bem como em outras
plataformas;

5.2 A empresa a ser contratada devera participar das reunides na sede da Secretaria para avaliagdo e
planejamento de estratégias de trabalho;

5.3 Para execuc¢do e divulgacdo dos servicos objeto deste termo de referéncia a empresa a ser
contratada deve utilizar as seguintes ferramentas:

a) Site;

b) Rede sociais selecionadas;
c) Informativos digitais;

d) Outros compativeis.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

6.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis e estdo
descritas no Estudo Técnico Preliminar.

Subcontratagao

6.2 Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

6.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo do artigo 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021,
pelas razGes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1 A prestagdo de servigos serd mensal e deverd ser iniciada imediatamente apds a assinatura do
contrato.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

8.3 As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

8.5 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢do do plano de fiscalizagao, que

conterd informac0es acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias

para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método

de aferi¢do dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

8.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor ou pelos respectivos

substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

8.7 O fiscal técnico do contrato Maiara Diomar Rodrigues - CPF n°® 145.473.224-57 acompanhard a
execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicSes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22,
Vi);

8.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execug¢do do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagcdo das faltas

ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22,

m;

8.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes

para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de

2022, art. 22, 1l1);

8.10 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

8.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246,

de 2022, art. 22, V).

8.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual

(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

8.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

8.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

8.15 O gestor do contrato Mirely Maria da Silva coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des
e das prorrogagOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, IV).

8.16 A gestora de contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,
).

8.17 O gestordo contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotarda os problemas que obstem o fluxo normal da
liqguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 111).

8.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagcdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.20 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contabilidade para a
formalizag¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

9.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 Para as contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata

oinciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até

03 (trés) dias uteis.

9.3 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma

justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento

das exigéncias contratuais.

9.4  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,

deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento.

9.5 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao

durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
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segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidagao

9.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.8 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢ado, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.9  Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.9.1 o prazo de validade;

9.9.2 adata daemissio;

9.9.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.9.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

9.9.5 ovalorapagar; e

9.9.6  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
9.10 Havendo erro na apresentagdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante;
9.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.12 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condig¢Ges
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

9.14 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.15 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.16 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.17 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

9.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), pro rata, de
corre¢ao monetaria.
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Forma de pagamento

9.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

9.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

9.21 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
9.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

9.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?

123, de 2006 e alteracGes, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de

comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

9.23 E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico.

9.23.1 As cessoes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.
9.24 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, estd
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
9.25 Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢do contratual de cumprimento de todas as
condigBes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
9.26 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados 8 Administra¢do. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)
9.27 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.
10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o fornecimento dos servigos;

10.2 Efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo previsto,
desde que atendidas as formalidades pactuadas;

10.3Receber as notas fiscais correspondentes, quando apresentadas na forma estabelecida em
contrato;

10.4 Atestar as faturas e relatérios correspondentes a prestacdo de servicos, por intermédio do servidor
competente (fiscal de contrato);

10.50 pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.6 Acompanhar, controlar e avaliar os servigos prestados observando os padr&es de qualidade, através
da unidade responsavel pela gestdo do contrato.
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10.7 Prestar a contratada em tempo habil que serd responsavel pelo monitoramento e verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos as exigéncias legais e contratuais.

10.8Designar o fiscal do contrato que serd responsavel pelo monitoramento e verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos as exigéncias legais e contratuais.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1Tomar as providéncias necessarias a fiel execu¢do do objeto do contrato.

11.2 Arcar com todos os Onus necessarios ao atendimento do objeto a ser contratado, incluindo o
pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas e quaisquer
despesas referentes a entrega, inclusive licenca em reparti¢cdes publicas, registros, publicagtes e
autenticacdes do contrato e dos documentos a ele relativos, se necessario.

11.3 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas no momento da contratagao.

11.4Promover o fornecimento dos servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicdveis e as recomendag¢des aceitas pela boa
pratica.

11.5Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamagdes.

11.6 Adotar medidas para a prestacdo dos servicos observando todas as condi¢des e especificagGes
aprovadas pela Contratante.

11.7 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢Ges exigidas.

11.8 Observar, rigorosamente a legislagdo aplicavel a matéria.

11.9 Oferecer condigdes fisicas e materiais para o fornecimento do servico, objeto deste termo de
referéncia, condicionado a aprovagdo através

11.10 N3o subcontratar outra empresa para o fornecimento do servico, objeto deste termo.

11.11 Encaminhar a contratante a nota fiscal, fatura e relatério dos servigos prestados correspondente
a prestacdo de servigos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis do més subsequente ao da prestacdo
do servico.

11.12  Fornecer os arquivos fonte de todo o material produzido.

11.13  Fornecer equipamentos, instalagdes, ferramentas, materiais e mao de obra, necessarios a
prestacao de servigos de organizagao de eventos realizados pela Educacdo, incluindo a realizagdo de
filmagens e edi¢do de videos, treinamento de equipes de produgdo de artes para a devida divulgagao
dos eventos.

11.14 Responder, civil e penalmente por quaisquer danos de qualquer natureza, que venham a sofrer
seus empregados, terceiros ou a contratante, em razdao de acidentes ou de a¢do ou de missao, dolosa
ou culposa, de prepostos da contratada ou de quem em seu nome agir.

11.15 Responsabilizar-se pela qualidade e a quantidade dos servicos fornecidos.

11.16  Possuir na ocasido da assinatura do contrato, sede ou filial com capacidade administrativa e
operacional, inclusive com pessoal capacitado para a perfeita execugao dos servicos, disponibilizado
telefone de contato e finais de semana, para atender situagdes expecionais.

11.17 Em tudo agir, segundo as diretrizes da contratante.

11.18 A empresa contratada serd responsdvel pela seguranca, guarda, manutencdo e integridade dos
dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacdes
existentes ou geradas durante a execuc¢do dos servigos em conformidade com a legislagao vigente.

11.19 A empresa contratada deverd guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informacGes
ou documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagdo e/ou incorreta ou descuidada
utilizacdo.
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11.20 A empresa contratada devera disponibilizar dois funcionarios, os quais vdo cumprir carga horaria
de 6h dia.

12. DA VIGENCIA
12.1 A vigéncia do contrato terd duragdo de 12 (doze) meses conforme art. 105 da Lei Federal

14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo conforme arts. 106 e 107 da lei 14.133/2021
que diz:
12.1.1 A administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipdteses de
servigos e fornecimentos continuos, observados as seguintes diretrizes:

| — A autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante devera atestar a maior vantagem
econdmica vislumbrada em razdo da contratagdo plurianual;
Il — A administragdo podera atestar no inicio da contratagdo e de cada exercicio a existéncia de créditos
orgcamentarios vinculador a contratagdo e a vantagem em sua manutencgao;
Il = A administragdo tera a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de créditos
orgcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
§12 A extingdo mencionada no inciso Il do caput deste artigo ocorrera apenas na proxima dara de
aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contados da referida
data.

13. DOTAGAO ORCAMENTARIO

13.10s recursos para fazer face as despesas decorrentes deste processo correrdo por conta das dotagdes
orcamentarias consignadas no orcamento da Secretaria Municipal de Educa¢do Inaja/PE para o
exercicio de 2026.

14.DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO

14.10 valor méaximo global da contrata¢do admitido pela Secretaria de Educacdo é de RS 46.158,36
(Quarenta e seis mil cento e cinquenta e oito reais e trinta e seis centavos) conforme o disposto no
art. 75, Il da Lei n® 14.133/21.

15.DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
15.1 HABILITACAO JURIDICA

15.1.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

15.1.2 Cédula de Identidade de todos os sécios proprietarios.

15.1.3 Prova de Inscrigdo no Cartdo Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

15.2 QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA
15.2.1 Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedi¢do nunca superior a trés meses
da abertura deste processo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante, INCLUSIVE,
processos eletronicos (PJ-e) de 12 e 22 graus.

15.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
15.3.1 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
15.3.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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15.3.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢ca do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

15.3.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.4 QUALIFICACAO TECNICA
15.4.1 Comprovagdo de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade técnica, que
comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando o objeto dessa licitagdo,
em caracteristicas e prazos. Podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.
15.4.2 Caso haja duvida com relagdo a autenticidade da assinatura do atestado de capacidade
técnica, o setor de licitagOes, fard diligéncia solicitando que seja solicitado o referido documento
com reconhecimento de firma, de acordo com Acord3do n2 291/2014.
15.4.3 O atestado de capacidade técnica terd prazo de validade indeterminado, salvo quando no
mesmo estiver explicita sua validade.

16. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
16.1 O critério de julgamento sera de MENOR PRECO GLOBAL

17. CONDIC@ES DE PAGAMENTO
17.1 O pagamento ocorrerad dentro de 30 (trinta) dias, apds a efetiva execugdo dos servigos, mediante

apresentacdo de nota fiscal e apds o atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021

17.2 Para realizagdo dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitagdo.

18. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

18.1 A natureza do objeto a ser contratado é de natureza comum nos termos dos bens e servigos comuns:
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital
por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do Art. 62, Xlll, da Lei 14.133/2021.

19. DA SUBCONTRATACAO
19.1 N3o serad admitida a subcontratagao do objeto licitatério.

20. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

20.1 A ADMINISTRACAO deve atuar visando impedir ou minimizar os danos causados pelos licitantes e
contratados que descumprem suas obrigacgdes.

20.2 Com fundamento no artigo 156 da Lei n2 14.133 de 01 do abril de 2021, a CONTRATADA estara
sujeita as seguintes sang¢des administrativas:
| - adverténcia;
Il - multa;
lIl - impedimento de licitar e contratar;
IV - declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

20.3 Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
V- aimplantac¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos drgdos de controle.
20.4 A sangdo prevista noinciso | do item 20.2, serd aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
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prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei n? 14.133 de 01 do abril de 2021, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

20.5 A sangdo prevista no inciso Il do item 20.2, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera
ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer
das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n2 14.133 de 01 do abril de 2021.

20.6 A sangdo prevista no inciso lll doitem 20.2, serd aplicada ao responsdvel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos Il, I, 1V, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei n2 14.133 de 01
do abril de 2021, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsdvel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.7 A sangdo prevista no inciso IV doitem 20.2, sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do art. 155 da Lei n2 14.133 de 01 do
abril de 2021, bem como pelas infragGes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VII
do caput do referido artigo que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao
referida no Item 16.6., e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

20.8 A sancdo estabelecida no inciso IV do item 20.2, sera precedida de analise juridica e observando as
disposicOes da Lei n? 14.133, de 01 do abril de 2021.

20.9 As sangGes previstas nos incisos I, lll e IV do item 20.2, poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a prevista no inciso Il do mesmo item.

20.10 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdao ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

20.11 A aplicacdo das sangGes previstas no item 20.2 nado exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

20.12 Na aplicagdo da sangdo prevista noinciso Il do item 20.2 desta Termo de Referéncia, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
notificagdo.

20.13 A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do item 20.2 deste Termo de Referéncia
requererd a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta
de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da notificagéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

20.14 Em 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de
servidores estatutdrios, a comissdo a que se refere o Item 20.13. deste Termo de Referéncia sera
composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no drgdo ou entidade.

20.15 Na hipotese de deferimento de pedido de produgédo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacGes finais
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da notificacdo.

20.16 Serdoindeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

20.17 A prescrigcdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragao, e
sera:

| - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o Item 19.13. deste

Termo de Referéncia;

Il - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragao administrativa.

20.18 Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.
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21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1 Podera a Secretaria de Educagdo revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia

administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

21.2 A Secretaria de Educagdo devera anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que

acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacgao.

21.3 A anulagdo do procedimento de Chamada Publica, ndo gera direito a indenizagdo, ressalvada o

disposto no paragrafo Unico do art. 147 da Lei Federal n2 14.133/21.

21.4 Apos a fase de classificagao das propostas, ndao cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Secretaria de Educagdo de Inaja.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE / FAX:

EMAIL:

Objeto: Contratacdo de servigos especializados em marketing e midias digitais para atender as

necessidades da Secretaria de Educag¢do do Municipio de Inaja/PE.

e Valor Valor
Item Descrigao Und Mensal Global
Contratacdo de servigos especializados em marketing e midias
digitais para atender as necessidades da Secretaria de Educacgdo Més
do Municipio de Inaja/PE
VALOR TOTAL DO CERTAME
ITEM ESPECIFICACAO UND QUANT
Producgdo de artes graficas para materiais off, tais como
1 cartazes, convites, placa, banner, spots/radio, entre Und Até 25
outros (incluindo formato especifico para cada post)
2 Designer para o feed do Instagram und Até 8
3 Reunido de alinhamento mensal (on-line ou presencial) Und Até 3
. ~ - . Das 9h as 20h d
Administracdo das redes sociais da Secretaria de (. as oh as . \e
4 ~ .. Horario segunda-feira a
Educacgdo de Inaja .
sexta-feira
5 Produgag de Fqnteudo para No Instagram oficial da Und Até 30
Secretaria Municipal de Educagdo de Inaja
6 Storymaker: Serv~|<;o de videos e fotografia através — 2h Evento Até 6
por eventos e acdes
7 Filmaker: Gravagao e edi¢do de videos institucionais Und Até 4
8 Videomaker: gravacao e edigcdo de videos criativos Und Até 8
9 Planejamento e produgdo de campanhas institucionais Und Até 3
Social Media - responsavel por postar, organizar o feed,
10 responder a populagdo através do comentarios e und Até 30
monitorar as mensagens
Valor total global: RS ( ).
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA N&o inferior a 90 dias
CONDICOES DE PAGAMENTO
PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO:
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Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta
da Empresa contratada;

Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.

Local, de de 2026.

Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificagdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO 111
MINUTA DE CONTRATO N2. 000/2026

CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
EM MARKETING E MIDIAS DIGITAIS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE INAJA/PE
QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE INAJA
ATRAVES DA SECRETARIA DE EDUCAGAO E A
EMPRESA  oeeerereeerrecneeenne EM
CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS A
SEGUIR EXPOSTAS:

CLAUSULA | — DAS PARTES E FUNDAMENTOS:
1.1 - DO CONTRATANTE:
1.1.1 - O FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE INAJA, Entidade de direito Publico,

iNscrito NO CNPJ/MF SOD O N2 ..eeeeevieeeeeieeeeeeee e , com sede administrativa Rua Padre Agostinho
Bohlen, 93 - Centro - Inaja-PE / CEP: 56560-000, neste ato representada pelo Sr.
................................................ CPF: n2 ............eeeeeueeee...., Gestora do Fundo Municipal de Educagdo de

Inaja, portador da matricula n® .................
1.2 - DA CONTRATADA:

1.2.1 = e —————— com sede A .eeiiieiiiiieeeee e, inscrita com CNPJ n2
........................................ , heste ato representada Pelo Sr. ....cccceeeciiiiicieeeccieeeeeit) veeeesieeeeaeeeeans, INSCHitO
NOCPF N2 ....ovvvvvvveeenns eRG N2 ..., , residente e domiciliado .......cccocveeeiiiiieiiinnns

1.3 - DOS FUNDAMENTOS:

1.3.1 - A presente contratagdo decorre do Processo Administrativo n2. 000/2026, Dispensa n2. 000/2026,
de acordo com a Lei n®. 14.133/2021, com destaque para o artigo 72 e para o inciso |l do artigo 75 do
respectivo diploma legal e se regera por suas clausulas, pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e disposi¢Ges de direito privado.

CLAUSULA Il - DO OBJETO:

2.1—-Contratagdo de servigos especializados em marketing e midias digitais para atender as necessidades

da Secretaria de Educagdo do Municipio de Inaja/PE.

DOS SERVICOS CONTRATADOS

Para que os servicos especializados em marketing e midias digitais alcance os fins almejados, é

necessario que a empresa contratada atenda aos seguintes requisitos:

A empresa a ser contratada para prestagado dos servigos devera dispor de pessoal capacitado para:

n) A elaboragdo e execugdo de planejamento de comunicagao, incluindo a produgdo de contetdo para
informativos, atualizagdo de noticias e gerenciamento de redes sociais e producdo de relatérios de
desempenho;

o) Auxilio no planejamento, concepc¢édo, desenvolvimento de contetdo, implementagdo, manutencao,
atualizacdo e execucdo de agBes de comunicacdo e projetos editoriais nos meios eletrénicos
tradicionais e nas novas midias digitais e redes sociais;

p) Dar suporte no planejamento, desenvolvimento e acompanhamento de a¢des de relagdes publicas;

g) A criagdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitdria destinada a
expandir os efeitos das mensagens e das ag¢Ges publicitarias, em consonancia com novas tecnologias;

r)Planejamento estratégico, dentro do periodo da vigéncia do contrato, da comunica¢do da Secretaria
de Educacdo;
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s)Producdo de conteudo especificos e instrutivos para serem disparados por email, redes sociais, noticias
do portal e intranet;

t)Elaboracdo e revisdo de conteldo jornalistico para o site da Secretaria de Educac¢do, alimentando-se
com noticias, notas, artigos, fotos e outros conteudos, de acordo com as diretrizes definidas;

u) Realizar a cobertura fotografica digital (com aparelho mdvel) em eventos e atividades, promovidos,
apoiados ou de interesse da Secretaria de Educagdo, bem como utilizagdo de fotografia aérea quando
solicitado e disponibilizar as midias em até 3 (trés) horas ap06s finalizagdo do evento, além de efetuar
a publicagdo sociais da Educagdo;

v) Acompanhar, registrar e produzir mensalmente os resultados obtidos, por meio de montagem de
clippings e relatérios;

w) Avaliar e planejar formas adequadas de utilizagdo das redes sociais e a atuagdo da Secretaria de
Educacdo de Inaja como facebook, instagram e youtube.

x) Disponibilizar um profissional para administrar, atualizar e manter a pagina, além de responder
duvidas, criticas e sugestdes deixadas por usudrios da rede social do Instagram em que a Educagdo
estiver presente;

y) Realizar e produzir a transmissdo online as sessGes, bem como demais eventos realizados pela
Educacdo;

z)Produzir fotos digitais para a utilizacdo nas redes sociais e no site da Educagdo, bem como em outras
plataformas;

A empresa a ser contratada devera participar das reunies na sede da Secretaria para avaliagdo e

planejamento de estratégias de trabalho;

Para execugdo e divulgacdo dos servigos objeto deste termo de referéncia a empresa a ser contratada

deve utilizar as seguintes ferramentas:

e) Site;

f) Rede sociais selecionadas;
g) Informativos digitais;
h) Outros compativeis.

CLAUSULA il - DO LOCAL, DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO:

3.1-DO PRAZO

3.1.1 — A prestagdo de servicos sera mensal e devera ser iniciada imediatamente apds a assinatura do
contrato.

3.2-DO VALOR E DO PAGAMENTO:

3.2.1-0valor total do presente contrato € de .........ccccveeeecuveeeecvieeeennns ja incluidos os tributos, os encargos,
seguros e demais 6nus que por ventura possam recair sobre o Municipio.

e Valor Valor
Item Descri¢do Und Mensal Global
Contratagdo de servigos especializados em marketing e midias
digitais para atender as necessidades da Secretaria de Educagao Més
do Municipio de Inaja/PE
VALOR TOTAL DO CERTAME
ITEM ESPECIFICACAO UND QUANT
Producdo de artes graficas para materiais off, tais como
1 cartazes, convites, placa, banner, spots/radio, entre Und Até 25
outros (incluindo formato especifico para cada post)
2 Designer para o feed do Instagram und Até 8
3 Reunido de alinhamento mensal (on-line ou presencial) Und Até 3
Administragdo das redes sociais da Secretaria de (. Das Sh as th d\e
4 o . Horario segunda-feira a
Educacgdo de Inaja .
sexta-feira
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5 Produgﬁf) de f:c?nteudo para No Insta.g,ram oficial da Und Até 30
Secretaria Municipal de Educag¢do de Inaja

6 Storymaker: ServNigo de videos e fotografia através — 2h Evento Até 6
por eventos e acdes

7 Filmaker: Gravagdo e edi¢do de videos institucionais Und Até 4

8 Videomaker: gravacao e edigcdo de videos criativos Und Até 8

9 Planejamento e produgdo de campanhas institucionais Und Até 3
Social Media - responsdvel por postar, organizar o feed,

10 responder a populagdo através do comentdrios e und Até 30
monitorar as mensagens

3.2.2 — O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da

liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de

2022.

3.2.3 — Para realizagdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal

apresentada durante processo de habilitagdo.

3.2.4. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais

ou indenizagGes ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar

o objeto contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo Unico, da Lei Federal n2. 14.133/2021.

CLAUSULA IV - DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE
4.1 Serd de responsabilidade da CONTRATANTE:

411
4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

4.1.7

4.1.8

Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear o fornecimento dos servicos;

Efetuar o pagamento na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades pactuadas;

Receber as notas fiscais correspondentes, quando apresentadas na forma estabelecida em
contrato;

Atestar as faturas e relatérios correspondentes a prestacdo de servicos, por intermédio do
servidor competente (fiscal de contrato);

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Acompanhar, controlar e avaliar os servigos prestados observando os padrées de qualidade,
através da unidade responsavel pela gestdo do contrato.

Prestar a contratada em tempo habil que sera responsdavel pelo monitoramento e verificagao da
conformidade da prestagdo dos servicos as exigéncias legais e contratuais.

Designar o fiscal do contrato que sera responsdvel pelo monitoramento e verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servicos as exigéncias legais e contratuais.

CLAUSULA V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1 Serd de responsabilidade da CONTRATADA:

511
5.1.2

5.1.3

5.14

Tomar as providéncias necessarias a fiel execucdo do objeto do contrato.

Arcar com todos os 6nus necessarios ao atendimento do objeto a ser contratado, incluindo o
pagamento de taxas e emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas e
quaisquer despesas referentes a entrega, inclusive licenga em reparticdes publicas, registros,
publica¢des e autenticagdes do contrato e dos documentos a ele relativos, se necessario.
Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagcdo e
qualificagdo exigidas no momento da contratacgdo.

Promover o fornecimento dos servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
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observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes aceitas pela boa
pratica.

5.1.5 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamagdes.

5.1.6 Adotar medidas para a prestacdo dos servigcos observando todas as condicdes e especificagdes
aprovadas pela Contratante.

5.1.7 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas.

5.1.8 Observar, rigorosamente a legislacdo aplicavel a matéria.

5.1.9 Oferecer condigdes fisicas e materiais para o fornecimento do servico, objeto deste termo de
referéncia, condicionado a aprovacgao através

5.1.10 N3o subcontratar outra empresa para o fornecimento do servico, objeto deste termo.

5.1.11 Encaminhar a contratante a nota fiscal, fatura e relatdrio dos servigos prestados correspondente
a prestagdo de servigos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis do més subsequente ao da
prestacao do servigo.

5.1.12 Fornecer os arquivos fonte de todo o material produzido.

5.1.13 Fornecer equipamentos, instalagGes, ferramentas, materiais e mao de obra, necessarios a
prestacdo de servigos de organizagdo de eventos realizados pela Educagdo, incluindo a realizagao
de filmagens e edicdo de videos, treinamento de equipes de produgdo de artes para a devida
divulgagdo dos eventos.

5.1.14 Responder, civil e penalmente por quaisquer danos de qualquer natureza, que venham a sofrer
seus empregados, terceiros ou a contratante, em razdo de acidentes ou de agdo ou de missdo,
dolosa ou culposa, de prepostos da contratada ou de quem em seu nome agir.

5.1.15 Responsabilizar-se pela qualidade e a quantidade dos servigos fornecidos.

5.1.16 Possuir na ocasido da assinatura do contrato, sede ou filial com capacidade administrativa e
operacional, inclusive com pessoal capacitado para a perfeita execugdo dos servigos,
disponibilizado telefone de contato e finais de semana, para atender situagdes expecionais.

5.1.17 Em tudo agir, segundo as diretrizes da contratante.

5.1.18 A empresa contratada serd responsavel pela seguranca, guarda, manutencédo e integridade dos
dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagdes
existentes ou geradas durante a execucdo dos servicos em conformidade com a legislacdo
vigente.

5.1.19 A empresa contratada deverd guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagdes
ou documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulga¢do e/ou incorreta ou descuidada
utilizacdo.

5.1.20 A empresa contratada deverd disponibilizar dois funcionarios, os quais vdo cumprir carga horaria
de 6h dia.

CLAUSULA VI - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
6.1 Os recursos necessarios ao objeto do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotacgdo

orcamentaria:

12.122.0021.2032.0000 Gestao do Fundo Municipal de Educagdo — Manter as atividades da Secretaria
de Educagdo

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros pessoa juridica

12.361.0021.2037.0000 — Manutengdo da educagao basica recursos proprios

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros pessoa juridica
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CLAUSULA VII — DA VIGENCIA DO CONTRATO
7.1 A vigéncia do contrato terd duragdo de 12 (doze) meses conforme art. 105 da Lei Federal
14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo conforme arts. 106 e 107 da lei 14.133/2021

CLAUSULA VIl - DA GESTAO DO CONTRATO

8.1 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do
total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4 0 o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que conterd informacgdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao Técnica

8.6 O fiscal técnico do contrato Clenia Paulo da Silva acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.7 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n2 11.246, de

2022, art. 22, 11);
8.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes

para a corregdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 22, Ill);

8.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

8.10No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V).

8.110 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto
n211.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

8.120 fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).

8.13Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23,
V).
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Gestor do Contrato

8.140 gestor do contrato Addo Arndbio de Araljo Lima coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.150 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

8.160 gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liqguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, 111).

8.170 gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.180 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.190 gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.200 gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

CLAUSULA IX - DAS INFRAC@ES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1 As sancg0Oes estdo apresentadas no item 20 do Termo de Referéncia — Anexo | deste edital.

CLAUSULA X - DISPOSICOES FINAIS

10.1 Podera a Secretaria revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa
e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

10.2 A Secretaria devera anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade,
de oficio ou por provocagao.

10.3 A anulacdo do procedimento de dispensa, ndo gera direito a indenizacdo, ressalvada o disposto no
paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n2 14.133/21.

10.4 Apds a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela secretaria demandante.

CLAUSULA XI - DO FORO

11.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Inaja/PE, para dirimirem eventuais dividas oriundas deste
instrumento.
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E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente instrumento, na
presenca das testemunhas abaixo, em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um so efeito.

Inaja/PE, de de 2026

lane Maria da Silva
SECRETARIA DE EDUCA(;AO
PREFEITURA MUNICIPAL DE INAJA
CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas:

CPF:

CPF:
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Modelo de Declarages

EMPRESA ,inscritano CNPI N2 ... ,por intermédio de seu representante
legal/procurador 0(a) Sr.(a) .cceeeeveeeeieeveneeeeee e , portador(a) da Carteira de Identidade n¢
€ do CPF N2 . Declara:

1.0 DECLARAGAO de ciéncia dos termos do Edital.
O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que esta ciente e concorda com as condigdes
contidas no Edital e seus anexos.

2.0 DECLARACAO de inexistir fato impeditivo

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que inexiste até a presente data fato
impeditivo no que diz respeito a habilitagdo/participagcdo na presente licitagdo, estando ciente da
obrigatoriedade de informar ocorréncias posteriores.

3.0 DECLARAGCAO de nio possuir no quadro societdrio servidor da ativa do 6rgio

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que ndo possui em seu quadro societdrio e
de funcionarios, qualquer servidor efetivo ou comissionado ou empregado da Prefeitura Municipal de
Inaja, como também em nenhum outro érgdo ou entidade a ela vinculada, exercendo fungdes técnicas,

gerenciais, comerciais, administrativas ou societarias.

4.0 DECLARACAO de n3o utilizar trabalho degradante ou forgado

O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que ndo possui em sua cadeia produtiva,
nos termos do Art. 1°, Incisos Ill e IV, e do Art. 5° Inciso Ill, da Constituicdo Federal, empregados
executando trabalho degradante ou forgado.

5.0 DECLARACAO de cumprimento da reserva de cargo para deficiente e de acessibilidade

O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que esta ciente do cumprimento da reserva
de cargo prevista na norma vigente, consoante Art. 93, da Lei Federal n2 8.213, de 24 de julho de 1991,
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de
funciondrio da empresa, atende as regras de acessibilidade previstas.

6.0 DECLARACAO de observancia do limite de contratagdao com a Administragdo Publica

O proponente acima qualificado declara, sob as penas da Lei, que, na condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, no presente ano-calendario, ainda ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como EPP, nos termos do Art. 4°, $$ 2° e 3°, da Lei 14.133/21.

7.0 DECLARA que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII da Constituigdo.
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8.0 DECLARA ainda que para fins de participagdo em contratacdo direta com a Secretaria de Finangas do
Municipio de Inaja/PE, sob as penas da lei que:
| — Que é ME/EPP ou MEI e ndo se encontra em nenhuma das situacdes do § 4° art. 3° da Lei
Complementar n° 123/2006 e nos termos do art. 28 da Lei Complementar Estadual n° 605/2018, esta
apto a usufruir do tratamento estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006 e
Il = Que no ano calendério de realizagdo desta contratagdo, os valores somados dos contratos
celebrados com a administragdo publica ndo extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 2° da Lei n°
14.133/2021

Por ser verdade, firmamos o presente.

LOCAL E DATA
NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE

/PROCURADOR DA EMPRESA
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